COMO EMITIR NOTAS FISCAIS ELETRONICAS MAUA

Passo 1= entrar no sitéttp://maua.ginfes.com.br/
Aparecera esta tela abaixo, clique no cafpstador (figura 1) abrira um outra janela
de acesso.

HOTO -ﬁ —~ Inicio | Lista de Prestadorss | Manuais

F Acesso Exclusivo 1 |
Prestador . Q

-.__‘/ Area destinada exclusivamente ao prestador de servico, para emissdo de .\_‘.‘

‘ Notas Fiscais e realizacdo de suas obrigacies principais e acessorias. l

S Acesso Exclusivo

ProcuradoriContador

Area destinada exclusivamente ao
Procurador/Centader, para conzolidacio &
cperacionalizacdo das empresas clientes
em um Onico ambiente,

Acesso Exclusivo
Tomador
Area destinada exclusivamente ao tomador de servicos, para declaracio
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

T
[ ) S
—y Cadastral
| Utilize esta ferramenta para a visualizacdo da Situacdo Cadastral de sua empresa, de seus clientes ou fornecedores de

.‘___..-'* senvico.

Autenticat 8o
Hotas
Area destinada a comprovacdo da autenticidade de documento fiscal recebide por vocé ou por sua empresa.

Passo 2= Nesta tela vocé ira preencher o campo com 0 @NPJ XX XXX XXX/XXX-XX
e senhaxxxxxxxx. Clique ementrar.

Inicio | Lista de Prestadores | Manuais

ACESSO EXCLUSIVO DO PRES J

Forma Acesso

Ocer @conpl O insericio Municipal

Dados Acesso

CMP1:

Senha: R

Esgqueci minha senha




Passo 3= Cligue no camp&mitir NFS-e.

] Emiﬁr.

* Subsetituir NFS-e ——
* Conszultar f ]

» Cancelar * i"%-_— (’:’:‘J\

| Emitir NF5-2 Consultar NFS-= RPS
Redibo Provisrio [+
Area de Trabalho [
Manutenco [#]
Sair do sistema

Passo 4= Deverdpreencher os dados do tomador do servigsempre observando se o
mesmo é pessoa juridica, pessoa fisica, etc. Ddpaiadastrados os dados do tomador,
selecionecampo Servicos Prestadogue esta localizado logo acima da pagina.
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Pagina Inicial | Pesquisa Tomador || Servicos Prestados |
MNFS== |E| — Tomador
¥ Emitir — Pesquisa T di
b Substituir NFS-e g e
g g CPF/CNPY ) _ C Inscrigdo Municipal
¥ Caneiiae Mome/Razdo Social
| | | Pesquisar |
Recibo Provisério [ ]
Area de Trabalho [+ — Selecione o tipo de t d
Procurador/Contador IEI Tipa:
ManutencSo: [+ Pessoa Fisica [
Sair do sistema
— Dados T d
CPF: Mome:
! || |
CEP: Estado: Cidade:
| . ! ) .
! | 1&] | e | ™
Logradoura: Mimero:
! | | |
Bairro: Complemento:
I | T !
! | ! |
E-mail: Telefone:
! | |




Passo 5= Abrira a janela abaixo. No camgascriminagdo do servico clique na lupa
ao lado e depois epesquisarque aparecerdo todos os tipos de servicos e siyoco
A data da nota fiscal sempre sera o dia da emiss@odo sendo possivel altera-la.
Fique atento a competéncia selecionada para n&arcdivergéncia

: A ACESSO ERCLUSIVD 00 P

Pagina Inicial | Pesquisa T || Servicos Prestados |
NFS-& e Competénc'la
+ Emitir Més: Ano:
e setembrol¥| [2000 ¥
¢ Consultar
¥ Cancelar Natureza da Operacio
Local: Estado: Cidade:
Recbo Provisério + Tributagdo no mu ¥ It 2
Area de Trabalho + Discrimin aﬁn do Servigo
Procuradar/Contader + Cddigo do Servico/ Atividade: Aliguota (%):
Manutencio e Codigo do Servico/Atividade... V B _ v
Sair do sistema Descricdo ou cadigo do Servigo:
*ndo informado™

Restam 2000 caracteres

Construgdo Civil
Lista de Obras Cadastradas:

b

Cddigo A.R.T: Cdidigo Obra:

Valores

Valor do servigo prestado:
0.00

Descontos Incondicionados:

Valor das dedugies:
0,00

Descontos Condicionados:

0,00 0,00
155 Retido
Valor do 1S5 retido:
[ sim 0,00
Impostos Federais
Pis: Cofins:
0,00 0,00
INSS: CSLL:
0,00 0,00
Totalizador
Base de calculo: Valor liquido da nota:
0,00 0,00

Emitir_|

Qutras Retengies:
0,00

0,00

Walor do 1SS a pagar:
0,00

Ao terminar de preencher clique emitir e depois retorne para a pagina inicial (passo
3) e selecione o camponsultar para imprimir a nota fiscal. Ao terminar, é sé sair do
sistema.



