COMO EMITIR NOTAS FISCAIS ELETRONICAS SAO CAETANO D O SUL

Passo 1= entrar no sitéttp://saocaetano.ginfes.com.br/
Aparecerd esta tela abaixo, clique no cafpastador (figura 1) abrira um outra janela
de acesso.
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o Area destinada exclusivamente ao prestador de servico, para emissdo de Ly
‘ Notas Fiscais e realizacdo de suas obrigacies principais e acessorias. l

Acesso Exclusivo

ProcuradoriContador

Area destinada exclusivamente ao
Procurador/Centader, para conzolidacio &
cperacionalizacdo das empresas clientes
em um Onico ambiente,

Acesso Exclusivo

Tomador

Area destinada exclusivamente ao tomador de servicos, para declaracio
de notas recebidas e eventual geracdo da guia de recolhimento.

T
B \ Situagdo

| Cadastral
“I*\ Utilize esta ferramenta para a visualizacdo da Situacdo Cadastral de sua empresa, de seus clientes ou fornecedores de

=ervico.

Notas
‘ Area destinada a comprovacio da autenticidade de decumento fiscal recebido por vocé ou por sua empresa.

Passo 2= Nesta tela vocé ir4 preencher o campo com 0 @NPJ XX XXX XXX/XXX-XX
e senhaxxxxxxxx. Clique ementrar.
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ACESSO EXCLUSIVO DO PRE g

Forma Acesso

Ocer @conpl O insericio Municipal

Dados Acesso

CMP1:

Senha: R

Esgqueci minha senha

Passo 3= Cligue no campé&mitir NFS-e.
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o " ACESS0 RAPIDD

» Emitir
* Subsetituir NFS-e ——
» Consultar BRE. f l B,

e - % I

Emitir NFS-;E Consultar NFS-2 RPS

‘Redbo Provisdrio:
Area de Trabalho
ProcuradorContador
Manutencao

Sair do sist .

ERNEHEE

Passo 4= Devergpreencher os dados do tomador do servicsempre observando se o

mesmo é pessoa juridica, pessoa fisica, etc. Ddpaiadastrados os dados do tomador,

selecionecampo Servigos Prestadogue esta localizado logo acima da pagina.
HeZao e

ACESSO EXCLUSIVO DO PRESTADO "

Pagina Inicial | Pesquisa Tomador || Servigos Prestados |
NES-e |~/ [ Tomador

v Emitir ' — Pesquisa Tomad

b Substituir NF5-8 e i

e g CPF/CHPJ i - & Inscricdo Municipal

¥ CafesiEr Nome/Razdo Social
| | | Pesquisar |

Redibo Provisério [+
Area de Trabalho [#] — Selecione o tipo de b d
Procurador/Contador [+ Tipo:
Manutencio: [+ Pessoa Fisica |Y|
Sair do sistema
— Dados T d

CPF: Mome:
I | |
CEP: Estado: Cidade:
| | & | ke | kel
Logradouro: Himerao:
| | | |
Bairro: Cormplemento:
I I |
E-mail: Telefone:
i | | |




Passo 5= Abrira a janela abaixo. No cam@bpmpeténcig colocar o Més em que a
nota devera ser emitida. Matureza da ocupacagpclicar em tributacdo no municipio.
Na discriminacdo do servi¢o clicar sobre a atividade cadastrada ou pesquisar na
lupa ao lado todos os tipos de servicos e seu codigueFatento a competéncia
selecionada para néo causar divergéncia.
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Pagina Inicial | Pesqguisa Tomador | Serviges Prestados |
NFS-& e Competéncia
Emitir Més: Ano:
Subetituir NFS-2 Setembro v 010 bt
Consultar

Cancelar MNatureza da Operacio

Local: Estado: Cidade:
Redba Provisdrio + Triqu_t_,?cl £ mL:V bl 2
Area de Trabalho + Discrimin aﬁu do Servigé
Procurador/Contador +- Cddigo do Servico/ Atividade: Aliguota (%):
Manutencao e Codigo do Servico/Atividade... b & =

Sair do sistema Descricdo ou cadigo do Servigo:
*ndo informado™

Restam 2000 caracteres

Construcdo Civil
Lista de Obras Cadastradas:

o

Cddigo A.R.T: Cdidigo Obra:

Valores
Valor do servigo prestado: Valor das deduciies:
0,00 0,00
Descontos Incondicionados:  Descontos Condicionados: Qutras Retengies:
0.00 0,00 0,00

155 Retido

Valor do 1SS retido:
1 sim 0,00

Impostos Federais
Pis: Cofins: IR:
0,00 0,00 0,00
INSS: CSLL:
0,00 0,00

Totalizador
Base de calculo: WValor liquido da nota: Walor do 155 a pagar:
0,00 0,00 0,00

Emitir_|
Ao terminar de preencher clique emitir e depois retorne para a pagina inicial (passo
3) e selecione o camponsultar para imprimir a nota fiscal. Ao terminar, € sé sair do
sistema.




